
















134 4. Visualizzazione delle diapositive

Ci sono anche altri modi per visua-
lizzare la presentazione che state co-
struendo e uno dei più comodi è la
disposizione delle diapositive in se-
quenza:

fate clic sul menu Visualizza;
scegliete la voce Sequenza
diapositive [fig. 27];
la schermata che segue vi pro-
pone le miniature delle diapo-
sitive disposte in sequenza; 
scegliete un livello di zoom che
vi soddisfa [fig. 28].

In questa modalità è anche possibile
intervenire sull’ordine delle diaposi-
tive, trascinandole in posizioni
diverse all’interno della presenta-
zione:

fate clic su una diapositiva;
trascinatela in un’altra posi-
zione.
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Transizione delle diapositive
Con PowerPoint è possibile non solo animare i singoli
oggetti di una slide, ma anche le diapositive stesse in oc-
casione del passaggio da una all’altra. Sono le cosiddette
transizioni. Ecco come fare a impostarle:

nel Riquadro attività scegliete la voce Transizione
diapositiva;
nel riquadro Applica a diapositiva selezionata
scegliete il tipo di effetto grafico. Ci sono parecchie
opzioni, dalla dissolvenza all’ingrandimento o ridu-
zione del quadro a molti altri, che si possono sco-
prire facendo scorrere l’elenco. Vi consigliamo una
sobria Dissolvenza [fig. 29];
impostate la velocità di transizione che può essere
lenta, media o veloce;
associate, se vi piace, l’effetto di transizione a un se-
gnale acustico o a un suono; alcuni di questi sono
presenti nell’archivio di Office, altri possono essere
importati [fig. 30]; 
decidete se deve essere il relatore a comandare ma-
nualmente l’avanzamento alla diapositiva successi-
va oppure se deve essere automatico dopo un inter-
vallo prestabilito; 
infine, valutate se applicare o meno la transizione
che avete impostato a tutte le diapositive che com-
pongono la presentazione.
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Proiettare una presentazione
Siamo finalmente pronti a proiettare la nostra presenta-
zione, il che significa mandare le slide a pieno schermo
in attesa che il relatore, con il mouse, decida quando
passare da una diapositiva all’altra.
Per visualizzare la presentazione:

fate clic sul menu Visualizza;
scegliete la voce Presentazione;
in alternativa, premete il tasto F5 sulla tastiera;
per uscire dalla presentazione e tornare a lavorare
sulle slide, premete il tasto ESC.
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